
 

 

 

 
 

ประกาศเทศบาลต าบลป่าป้อง 

เรื่อง  การก าหนดแผนการลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อบริการประชาชน 
********************************** 

 

   อาศัยอ านาจตามมาตรา 37 และมาตร 38 แห่งพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์

และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 ที่ก าหนดให้ส่วนราชการก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จ

ของงานแต่ละงาน และประกาศให้ประชาชนและข้าราชการทราบเป็นการทั่วไปประกอบกับมิติ

คณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 19 พฤษภาคม 2546 เรื่อง การลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ

เพื่อประชาชน เทศบาลต าบลป่าป้อง จึงออกประกาศก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงาน ให้ประชาชนใน

เขตเทศบาลต าบลป่าป้องได้ทราบ ดังนี้ 
 

 

ล าดับที่ กระบวนงานบริการประชาชน ระยะเวลาให้บริการที่ปรับลดแล้ว 

1 การจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ 4 นาที/ราย 

2 การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดนิ 4 นาที/ราย 

3 การจัดเก็บภาษีป้าย 4 นาที/ราย 

4 การเบิกเงินค่าจัดซื้อจัดจ้าง 1 ช่ัวโมง/ราย 

5 การเก็บค่าธรรมเนียมจัดเก็บขยะ 4 นาที/ราย 

6 การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

- ขั้นตอนตรวจสอบเอกสาร/พื้นที่ก่อสร้าง 

- ขั้นตอนพิจารณาออกใบอนุญาต 

 

7 วัน/ราย 

3 ช่ัวโมง/ราย 

7 การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร 

- ขั้นตอนตรวจสอบเอกสาร/พื้นที่ก่อสร้าง 

- ขั้นตอนพิจารณาออกใบอนุญาต 

 

7 วัน/ราย 

3 ช่ัวโมง/ราย 

8 การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร 

- ขั้นตอนตรวจสอบเอกสาร/พื้นที่ก่อสร้าง 

- ขั้นตอนพิจารณาออกใบอนุญาต 

 

7 วัน/ราย 

3 ช่ัวโมง/ราย 

9 การขออนุญาตเจาะน้ าบาดาล 30 วัน/ราย 

10 การขออนุญาตใช้น้ าบาดาล 30 วัน/ราย 

11 การขออนุญาตด าเนินกิจการสถานบีริการน้ ามันเชื้อเพลิง 

- ขั้นตอนตรวจสอบเอกสาร/พื้นที่ก่อสร้าง 

- ขั้นตอนพิจารณาออกใบอนุญาต 

- ขั้นตอนต่อใบอนุญาต 

 

30 วัน/ราย 

3 วัน/ราย 

15 วัน/ราย 
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ล าดับที่ กระบวนงานบริการประชาชน ระยะเวลาให้บริการที่ปรับลดแล้ว 

12 การสนับสนุนน้ าอุปโภคบริโภค 3 ช่ัวโมง/ราย 

13 การช่วยเหลือสาธารณภัย ทันทีที่มกีารแจ้งเหตุ 

14 การับแจง้เรื่องราวร้องทุกข์ แจ้งตอบผูร้้องเรียนภายใน  7 วัน 

15 การขออนุญาตท าการโฆษณาโดยการใชเ้สียง 15 นาที/ราย 

16 งานรอ้งเรียนเกี่ยวกับการคุ้มครองผู้บริโภค แจ้งตอบผูร้้องเรียนภายใน 10 วัน 

17 การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อ

สุขภาพ 

- ขออนุญาตใหม่ 

- ขอต่อใบอนุญาต 

 

 

20 วัน/ราย 

15 วัน/ราย 

18 การขอจัดตั้งตลาด 7 วัน/ราย 

19 การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่าย/สะสมอาหาร 

- ขออนุญาตใหม่ 

- ขอต่อใบอนุญาต 

 

10 วัน/ราย 

7 วัน/ราย 

20 การขออนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรอืทาง

สาธารณะ 

- ขออนุญาตใหม่ 

- ต่อใบอนุญาต 

 

 

30 วัน/ราย 

20 วัน/ราย 

21 การขออนุญาตกิจการรับท าการเก็บขนหรือก าจัด   

สิ่งปฏิกูลมูลฝอยโดยท าเป็นธุรกิจ 

- ขออนุญาตใหม่ 

- ต่อใบอนุญาต 

 

 

20 วัน/ราย 

10 วัน/ราย 

22 การขอรับเบีย้ยังชีพผูสู้งอายุ 

ก. ผูข้อรับเบีย้รายใหม่ 

    -ยื่นค าขอรับเงนิสวัสดิการผู้สูงอายุ 

    -ตรวจสอบคุณสมบัติ/หลักฐานประกอบค าขอ 

    -ประกาศบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิได้รับเงนิเบีย้ยังชีพ 

    -พิจารณาอนุมัตกิารจ่ายเงนิ 

ข. ผูข้อรับเบีย้รายเก่า 

 

 

5 นาที/ราย 

45 วัน/ราย 

50 วัน/ราย 

1  ปี/ราย 

5 นาที/ราย 
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ล าดับที่ กระบวนงานบริการประชาชน ระยะเวลาให้บริการที่ปรับลดแล้ว 

23 การขอรับเบีย้คนพิการ 

ก. ผูข้อรับเบีย้รายใหม่ 

    -ยื่นค าขอรับเงนิสวัสดิการคนพิการ 

    -ตรวจสอบคุณสมบัติ/หลักฐานประกอบค าขอ 

    -ประกาศบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิได้รับเงนิเบีย้ยังชีพ 

    - พิจารณาอนุมัตกิารจา่ยเงนิ 

ข. ผูข้อรับเบีย้รายเก่า 

 
 

5 นาที/ราย 

45 วัน/ราย 

50 วัน/ราย 

1  ปี/ราย 

5 นาที/ราย 

24 การขอรับเบีย้ผูป้่วยเอดส์ 

ก. ผูข้อรับเบีย้รายใหม่ 

    -ยื่นค าขอรับเงนิสวัสดิการผู้ป่วยเอดส์ 

    -ตรวจสอบคุณสมบัติ/หลักฐานประกอบค าขอ 

    -ประกาศบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิได้รับเงนิเบีย้ยังชีพ 

    -พิจารณาอนุมัตกิารจ่ายเงนิ 

ข. ผูข้อรับเบีย้รายเก่า 

 

 

5 นาที/ราย 

45 วัน/ราย 

50 วัน/ราย 

1  ปี/ราย 

5 นาที/ราย 

25 การยื่นแบบค าขอมีบัตรประจ าตัวคนพิการ 

- ขอมีบัตรใหม่ 

- ขอมีบัตรใหมเ่นื่องจากบัตรเดิมหมดอายุ 

- ขอมีบัตรใหมเ่นื่องจากช ารุด/สูญหาย/มีการแก้ไข

ข้อมูลส าคัญ 

 

7 วัน/ราย 

7 วัน/ราย 

7 วัน/ราย 

26 งานทะเบียนพาณิชย์ 

- การยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ 

- การจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ 

- การจดทะเบียนเลิกประกอบกิจการพาณิชยกิจ 

- การขอให้ออกใบแทนใบทะเบียนพาณชิย์ 

 

30 นาที/ราย 

30 นาที/ราย 

30 นาที/ราย 

30 นาที/ราย 

 
 

 

จงึประกาศมาเพื่อทราบโดยทั่วกัน 
 

ประกาศ ณ วันที่    ตุลาคม  พ.ศ. 2557 

 
      

 

    (นายธัญญา  ภาวะเดช) 

                                 นายกเทศมนตรีต าบลป่าป้อง 

 


