
ถาไมมีขอมูลขาวสารในหนวยงาน 
ใหแนะนําไปขอท่ี 

หนวยงานเจาของขอมูล 

ขั้นตอนการใหบริการขอมูลขาวสาร  
ณ  ศูนยขอมูลขาวสารเทศบาลตําบลปาปอง 

 
 
        เขียนแบบคํารองขอขอมูลขาวสารของราชการ 

          ตรวจดูวามีขอมูลขาวสารอยูในศูนยขอมูลขาวสารหรือไม 

ถามีขอมูลขาวสาร 
ในศูนยขอมลูขาวสาร 

เจาหนาท่ีชวยเหลือ/แนะนํา/คนหา 
จากดชันีขอมูลขาวสารทีเ่ก็บ  

ณ ศูนยขอมลูขาวสาร 

เจาหนาท่ีใหคําแนะนาํ/ชวยเหลือในการกรอก
แบบฟอรมหรือเจาหนาท่ีกรอกเอง 

ถาไมมีขอมูลขาวสาร 
ในศูนยขอมลูขาวสาร 

สงเรื่องใหผูรับผิดชอบพิจารณาวา  
จะเปดเผยขอมูลขาวสารตามคําขอไดหรือไม ถายสําเนา (กรณีผูขอมีความประสงค) 

รับรองสําเนาถูกตอง 
ติดตอนัดหมายมาฟงผลคาํขอ 

(กรณขีอมูลมีจํานวนมากหรือตองใช 
เวลาในการคนหา) 

 

รับรองสําเนาถูกตอง 

ถายสําเนา(กรณีผูขอมีความประสงค) 
 


